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BEVEZETES

A PannonSec Infrastruktira Fejleszté (cégjegyzékszama: 01-10-048403, székhely: 1097 Budapest,

Gubacsi ut 30. képviseli: Biro Beata Noémi Vezérigazgato; a tovabbiakban ,,Tarsasag™) a Tarsasag
sz€khelyén személy és vagyonvédelmi fovallalkozoi tevékenységet végez. A Térsasag a
tevékenységének ellatisa soran fokozottan iigyel a személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi
rendelkezések betartdsara, a biztonsagos ¢€s tisztességes adatkezelésre. A Tarsasag adatkezeldnek
mindsiil, azaz ezen mindségében meghatarozza az adatkezelések céljat.

Az Adatkezel0 a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
kezeli, minden esetben megteszi azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket, amelyek a megfeleld
biztonsagos adatkezeléshez sziikségesek.

Téarsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyairol az aldbbiak szerint rendelkezik.

1. A SZABALYZAT CELJA, FOGALOMTARA

1.1. A szabdlyzat cé€lja €s az adatkezeld adatai

Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke értelmében mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez ¢€s terjesztéséhez. A személyes adatok
védelméhez €és a kozérdekii adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilését sarkalatos torvénnyel
l1étrehozott, fiiggetlen hatosag ellenérzi. Ez a hatdsdg a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: NAIH).

A Térsasag adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Tarsasagnal
vezetett nyilvantartasokra vonatkozo legfontosabb adatvédelmi szabalyokat, elveket tartalmazza,
kiilonos tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal, adattovabbitassal, adatvédelemmel és
nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos kdvetelményekre. A Szabalyzat célja, hogy a vonatkozo
jogszabalyok elGirasai szerint, a tarsadalom és az érintettek érdekeinek megfeleléen meghatarozza a
Tarsasag mukodésével kapcsolatos adatok kezelése és a feladatellatasa korébe tartozd adatok
feldolgozasanak feltételeit, modjat.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerii, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg,
illetve engedélyezte.

Adatkezelo neve és elérhetosége

Adatkezel6 neve: PannonSec Infrastruktira Fejleszto Zrt.

o Telephely: 1097 Budapest, Gubacsi ut 30.
o (Cégjegyzékszam: 01-10-048403

e Adoszama: 14286964-2-43

e Telefonszam: +3670 364 6123



e e-mail cim: ugyfelkapu@pannonsec.hu

1.2 Jogi hattér

A jelen szabalyzat a kdvetkez6 hatalyos jogszabalyok alapjan keriilt kialakitdsra:

e AZEUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban: GDPR)

e azinformacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e aziizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény

e amaganélet védelmérdl szol6 2018. évi LIII. térvény

e aPolgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk. vagy uj Ptk.)
e a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

e 2005. évi CXXXIIL torvény a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

1.3 Fogalomtar

A Szabalyzatban hasznalt adatokkal kapcsolatos fogalmakat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

1.4 Térgyi és személyi hataly

A Szabalyzat hatalya ala tartoznak mindazon adatok, melyeket a Tarsasag mitkddésébdl adodoan kezel,
az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége.
A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti egységénél folytatott adatkezelésre, illetve
adatfeldolgozasra, a Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozok felé iranyulo adatdramlasra, valamint
egyéb adatkezelok részére torténd adattovabbitasra.

A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed a Tarsasadg valamennyi szervezeti egységére, valamint minden
munkavallaldjara.

1.5. Idébeli hataly

A jelen Szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

1.6 Adatvédelmi tisztviselo

A Téarsasag tevékenységénél fogva adatvédelmi tisztviseld kijelolésére nem koteles, figyelemmel a
Rendelet (37) cikk 1.) bekezdésében foglaltakra és a Bizottsdg A 29. CIKK SZERINTI
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ADATVEDELMI MUNKACSOPORTJANAK 2016. december 13. napjan kelt iranymutatasara. A
Tarsasag f0 tevékenysége nem iranyul az érintettek nagymértékii rendszeres, vagy szisztematikus
megfigyelésére.

2. A TARSASAG ADATKEZELESI ALAPELVEI

2.1. Adatkezelési alapelvek

A Tarsasag adatkezelése, illet6leg adatfeldolgozésa soran a kovetkez6 alapelvek szerint jar el:

Az adatkezelés jogszer(isége: A Tarsasag a személyes adatok kezelését jogszeriien,
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatdé moédon végzi. A személyes adat akkor
kezelhetd, ha legalabb az alabbi feltételek egyike teljesiil:

a.) ahhoz az érintett hozzajarulasat adta,

b.) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szikséges,

Cc.) az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

d.) a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. A
nem szandékosan kozolt személyes adatokat a Tarsasdg nem 6rzi meg, és nem adja tovabb.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és adattakarékossag: Személyes adatokat a Tarsasag csak
meghatarozott, egyértelmli és jogszerti célbol gyiijthet, valamint kezelhet, és csak olyan
személyes adatokat, amelyek az adatkezelés célja szempontjabdl megfeleldek és relevansak.

Pontossag: Az adatoknak pontosaknak, teljeseknek és naprakészeknek kell lenniiik, a Tarsasag
minden ésszeril intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tor6lje vagy helyesbitse.

Korlatozott tarolhatosag: a személyes adatokat oly mddon kell tarolni, hogy az érintettet csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig lehessen azonositani.

Integritas és bizalmas jelleg: az adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Kiilonleges adatok védelme: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok kezelése tilos, kivéve az alabbi eseteket:

a) az egy vagy tobb konkrét célbol torténd adatkezeléshez az érintett irasban kifejezett
hozzajarulasat adta (kivéve, ha az uniés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az
adatkezelési tilalom nem oldhato fel),



b)

c)

d)

f)

az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot €s szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadod kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges,

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanosséagra hozott;

az adatkezelés megel6z0 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnoézis felallitdsa,
egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges

az nemzetkdzi egyezményen alapul, vagy Alaptorvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a biinmegelézés vagy a blniildozés
érdekében torvény elrendeli, vagy

egyeéb esetekben azt a térvény elrendeli.

e Aziizleti titkot képez0 adatok védelme: Az iizleti titok védend6 adat. Amit a Tarsasag vagy iizleti

partnere iizleti titoknak mindsit, az kiviilall6 személynek nem adhat6é meg, kivéve ha:

a
b.

o o

ha ahhoz az lizleti partner el6zetesen, irasban hozzajarult,
hatoésag, birosag kéri,
az adat kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adatnak mindsiil

jogszabaly alapjan egyéb okbol kotelezo kiadni

2.2. A Tarsasag dokumentumaiban kezelt, illet6leg feldolgozott adatok kore

Személyes adatok kore: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve -
azonosithato természetes személy.

A Téarsasag altal kezelt személyes adatok kiilonosen:

o A Tarsasag, mint munkaltato altal a munkavallaldinak nyilvantartasa soran kezelt személyes
adatai, valamint jogszabaly altal eldirt moédon és mértékig azok egészségiigyi személyes adatai



3. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelmi szabalyok betartasaért a Tarsasag mint adatkezeld a felelds.

3.1. Az ¢érintett tijekoztatisa

Ha a személyes adatokat az érintettdl gyljtik, a Tarsasag a személyes adatok megszerzésének
idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a GDPR 13. cikk szerinti adatkezelési tajékoztatot.

3.1.1 Kozvetleniil az érintettdl torténd adatfelvétel (GDPR 13. cikk)

Az érintettet az adatfelvétel elott — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, igy kiillondsen:

az adatkezel6 és- ha van ilyen- az adatkezel6 képvisel6jének kiléte és elérhetésége,
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei
az adatkezelés céljardl és jogalapjarol

amennyiben az adatkezelés a Tarsasag vagy harmadik fél jogos érdekén
(GDPR 6. cikk (1) bek. f.) pont) alapul, akkor ezen érdekek ismertetése,

amennyiben van ilyen, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet részére
kivanja tovabbitani a személyes adatokat, a Bizottsag megfelel0ségi hatarozatanak megléte vagy
hianya, valamint a megfeleld és alkalmas garanciak megjelolése

az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairol (hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas,
tiltakozas, adathordozhat6sag)

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa

az adattarolas iddtartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak
szempontjairol.

az érintetett megilletd jogorvoslati lehetoségekral.

A tajékoztatas torténhet irasban vagy elérhetGségre vald utaldssal (intraneten, internetes honlapon),
valamint a Tarsasagnal szokasos modon, munkaltatoi szabalyzat (belsd utasitas) kiadasa utjan is. Az
érintett hozzéajaruldsa csak akkor lesz érvényes, ha az megfeleld, részletes tdjékoztatason alapul.

Ha az érintett hozzajarulasa alapjan kezelt adatok esetében torténik meg a tovabbi adatfelhasznalas, ugy
az adatkezelés megkezdése elott az érintettet errdl is tajékoztatni kell. A tajékoztatds elmaradasa
jogellenessé teheti az adatkezelést és hatdsagi eljarast vonhat maga utén.



Az érintettd] gylijtott adatnak mindsiilnek:

¢ munkavallalok munkaviszony létesitésé¢hez sziikséges adatai (név, sziiletési név, anyja neve,
TAJ szama, adodazonositd jele, lakcime), melyet a munkavallald mar az Onéletrajz
megkiildésével is kdzolhet

A Tarsasdg adatkezelési t4jékoztatoit €s nyilatkozat mintdkat a jelen szabalyzat mellékletei
tartalmazzak.

3.2. Az adatok felvétele és tarolasa

Az adatfelvétel ¢és tarolas a jogszabalyokban meghatarozottak szerint irasban és — amennyiben
jogszabaly azt eldirja- elektronikusan torténik.

A személyes adatokat ugy kell tarolni, hogy azokhoz illetéktelenek ne férhessenek hozza, ideértve azon
munkavallaldkat is, akik munkakoriikb6l eredéen nem jogosultak az adat megismerésére.

A személyes adatok taroldsara vonatkozo altalanos kovetelmények:

a) A személyes adatot hordozd papir alapu dokumentumok a Tarsasag székhelyén és telephelyén,
kizarolag jol zarhatdo butorban, illetéktelen belépoktol elzart helyiségben keriilhetnek
elhelyezésre. Ezen iratok korébe tartoznak kiilonosen a munkavallalok munkaviszony
létesitésével Osszefliggd iratai. Az iratokhoz kizarolag a Tarsasag iratkezelésre jogosult
munkavallaléi férhetnek hozza.

b) A személyes adatot hordozo papir alapti dokumentumok kizardlag iratmegsemmisit6 segitségével
semmisithetéek meg;

€) A munkavallalo koteles a folyd munka soran nem hasznalt papir alapi dokumentumokat a
munkaidé végével az arra rendelkezésre all6 irodai butorban elzarni;

d) A személyes adatokat tartalmazo iratot vagy adathordozot a munkavégzés helyérdl kivinni csak
kiilonosen indokolt esetben Biro Beata Noémi, vezérigazgato Kifejezett engedélyével lehet. Ebben
az esetben az iratot vagy adathordoz6t maganal tarté munkavallald felel annak megdrzéséeért,
sértetlenségeéért, illetve, hogy annak tartalmardl illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast.

3.3. Az adatkezelés 1idotartama, az adatok torlése

|. Az adatkezelés id6tartama

A Tarsasag a személyes adatokat csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig kezeli,
melynek soran figyelembe veszi az egyes jogszabalyok altal kotelezOen elbirt adatmegOrzési
hataridoket, valamint a Tarsasaggal szemben tamasztott esetleges kovetelések jogszabalyi vagy
szerzOdésben meghatarozott eléviilési idejét. A Tarsasag a jogszabalyban meghatarozott iratmegdrzési
kotelezettség megsziinésével a személyes adatokat megsemmisiti.

Il. Az adatkezel az adatokat az adat rendelkezésére allasatol kezdve az adatok torléséig kezeli.
A személyes adatokat torolni kell, illetve ha a torlés fizikailag nem lehetséges, akkor anonimizalni, ha:

a.) kezelése jogellenes



b.) az adat hianyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato, feltéve, hogy a torlést
jogszabaly nem zarja ki

c.) az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje
lejart

d.) hozzajarulason alapuld adatszolgaltatas esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat
képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja

e.) a Tarsasagra alkalmazand6 unids vagy nemzeti jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez
tordlni kell.

f.) azt birosag vagy az adatvédelmi hatosag elrendelte.

A személyes adat adatkezelésének megsziinése utdn a személyes adatot tartalmazo iratot irattarba kell
helyezni és a torvényi szabalyozas szerinti megdrzési idStartam lejarataval selejtezni kell, illetve meg
kell semmisiteni.

3.4. Adattovabbitas

Tilos a személyes adatnak a jelen pontban foglaltaktol eltéré modon torténd tovabbitasa.

3.4.1 Tarsasagon beliili adattovabbitas

A Tarsasag szervezeti rendszerén beliil személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben
¢s ideig — csak olyan munkavallalokhoz tovabbithatok, akiknek a személyes adat megismerése a
feladatuk ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

A munkavallalok személyes adatai csak olyan szervezeti egységekhez és munkavallalokhoz
tovabbithatok, akik munkavallalokkal kapcsolatos munkaltatoi jogkdrgyakorldi vagy adminisztrativ, ill.
szervezeti feladatokat latnak el. Az itt irtakon kiviil a Tarsasag munkavallaldira vonatkozo személyes
adatok megismerésére csak az alabbi munkakordkben dolgozok jogosultak:

e a Tarsasag vezet0 tisztségviseloi,

e a Tarsasag jogi képviseldje a jogiigylettel érintett munkavallalok személyes adatai
tekintetében;

3.4.2. Téarsasagon kiviili adattovabbitas

Személyes adatok harmadik személyek, illetve adatfeldolgozok részére torténd tovabbitasa a kovetkezd
eldirasok betartasaval torténhet.

A tovabbitott adatok korét, az adattovabbitas idOpontjat és koriilményeit a kovetkezok szerint
dokumentalni kell.

Ha az adattovabbitas irasbeli, vagy elektronikus levél tjan torténik, a kimend levelet a vonatkozo
iratkezelési szabalyzat szerint az iktatorendszerben rogziteni kell. Szobeli adattovabbitas kizarolag
telefonon, a beszélgetés rogzitése mellett lehetséges.



Ha az adattovabbitas elektronikus adathordozé (pl.: kiilsé merevlemez, pendrive) atadasaval valosul
meg, az adatatadast adattovabbitasi nyilvantartasba kell venni.

Ha az adattovabbitasra elektronikus levélben (e-mail) keriil sor, a levél cimzettje kizardlag olyan
személy lehet, aki minden kétséget kizardan jogosult a személyes adatok kezelésére. Csak ezen személy
levelezési cimére tovabbithato a személyes adatot tartalmazo kiildemény.

Ha az adattovabbitas soran nagy mennyiségii adat, adatbdzis atadésara elektronikus levél utjan keriil sor,
a levelet megfeleld informatikai védelemmel kell ellatni.

Tarsasagon kiviili szervt6l, vagy maganszemélyektdl érkezd adatkozlésre irdnyulé megkeresés
személyes adatok kdrében csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban felhatalmazza a Tarsasagot.
Az érintett elozetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szolhat valamely id6tartamra és/vagy
a megkereséssel €10 szervek meghatarozott korére is.

Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil teljesiteni kell a hatdsagoktdl (rendérség, birdsag, ligyészség,
adohatosag stb.,) érkezé megkereséseket.

Azok az adatok, amelyek — a vonatkozo jogszabalyok értelmében — nyilvanosak, vagy egyéb okbol
nyilvanossagra keriiltek, megkeresésre kozolhetok.

A jogszabalyokon alapul6 adatszolgaltatas kotelezo, ezek végrehajtasa az illetékes szervezeti egységek
feladata és felelGssége.

A Tarsasag koteles biztositani, hogy barmely érintett a rola kezelt adatok tovabbitasarol tajékoztatast
kapjon, a kezelt adatokat tartalmaz6 iratokrol - kiilon kérésére - masolatot vagy kivonatot kapjon.

3.5. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

A Tarsasagnal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha azt torvény rendeli el —
tilos, ide nem értve a Tarsasagrol szo6lo, személyes adatokon is alapuld, statisztikai adatokat, melyek
k6zo6lhetok.

3.6. Adatkezeléssel kapcsolatos kotelezd nyilvantartasok

A Tarsasagot a kdvetkez6 nyilvantartasba vételi, illetve nyilvantartasi kotelezettségek terhelik:
- Bels6 adatvédelmi nyilvantartas
- Adattovabbitasi nyilvantartas

- Nyilvéntartas adatvédelmi incidensekrol

3.7.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Térsasag az adatkezelési tevékenységeir6l nyilvantartast vezet, amely az aldbbi informaciokat
tartalmazza:

a) adatkezel6 neve és elérhetdsége;



9)

h)

adatvédelmi tisztvisel6 neve €s elérhetdsége, ha van;

érintettek kategoridinak és a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

adatkezelés céljai és jogalapjai, adatkezelési miiveletek tartalma;

amennyiben indokolt, a jogalaphoz kapcsolodo ugynevezett érdekmérlegelési teszt levezetése;

olyan harmadik személyek (cimzettek) kategodriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy
koz61ni fogjak;

az adatkezeléshez kapcsolddd adatkezelési miiveletet végzd adatfeldolgozd megnevezése, a
muvelet leirasa;

az adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, illetve ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha lehetséges, adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

3.7.2 Adattovabbitasi nyilvantartas

A Térsasagnak az adattovabbitas jogszertiségének ellendrzése, valamint az €rintett tdjékoztatasa céljabol
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetnie, amely tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

az érintett beazonositasahoz sziikséges adatokat,

az adattovabbitas céljat,

az adattovabbitas jogalapjat,

az adattovabbitas cimzettjét,

a tovabbitott személyes adatok kdrének meghatarozasat, valamint

az adatkezelést el6iro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Nem kell nyilvantartast vezetni a Tarsasagon beliili olyan személyes adatok tovabbitasarol, amely
torvényi eldirason vagy felhatalmazdson alapul és a rendeltetésszeri munkavégzéshez az adott
tevékenységi folyamat leirasa szerint sziikséges!

3.7.3 Nyilvantartas adatvédelmi incidensekrol

A Tarsasagnak az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol nyilvantartast kell vezetnie, amely tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
€)

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit,

az adatvédelmi incidens hatasait,
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f) az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket, valamint

0) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatvédelmi incidenst 72 dran beliil jelenteni kell a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciobiztonsag
Hivatalahoz.

3.8. Az adatfeldolgozas szabalyai

A Tarsasag egyes adatkezelési tevékenységek elvégzésével adatfeldolgozot bizhat meg, melyhez az
érintett hozzajarulasa nem sziikséges. A Tarsasag ugyanakkor az érintetteknek szolo tajékoztatoban
kozli az adatfeldolgozd személyére vonatkozd informaciokat, megjeldlve az adatfeldolgozd altal
elvégzendd adatkezelési muveletet is. A Tarsasag allando, adatfeldolgozonak mindsiild szerzodott
partnere a tarsasag konyvelését, valamint a munkavallalok bérszamfejtését végzo tarsasag.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott személyes
adatokat kizarolag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint koteles tarolni és meg0rizni,
az adatkezelés befejezését kovetden visszajuttatni, illetdleg tordlni.

Az adatfeldolgoz6 a Tarsasag irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozo6t nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozoval kdtendo szerzdést irasba kell foglalni, a szerzédésnek tartalmaznia kell a GDPR
28. cikk szerinti kotelezd elemeket.

4. AZ ADATBIZTONSAG SZABALYOZASA, VEDELMI
ESZKOZOK

4.1. Altalanos szabalyok

A Tarsasag koteles az adatkezelési miiveleteket tigy megtervezni és végrehajtani, hogy a GDPR ¢és az
adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok alkalmazésa soran biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel kell védeni kiilonosen
az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, a hozzaférhetetlenné valas
vagy mas események ellen. Megfeleld technikai védelemmel kell biztositani, hogy eltéré céla
elektronikus nyilvantartasok ne legyenek kdzvetleniil 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

4.2. Manualis kezelésu adatok

A manualis kezelésii személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

e Tlz- és vagyonvédelem: A tiiz elleni védekezés rendjét €s elharitdsa érdekében sziikséges
intézkedéseket a Tarsasag Tlizvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

11



e Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illetékes tigyintézok
férhetnek hozza.

e Nyilvantartas: Az adatok csak olyan szamitogépes kornyezetben tarthatok nyilvan, melyek zart
rendszertek.

rrrrr

Vezérigazgato hatarozza meg.

4.3. Szamitdgépen tarolt adatok

Biztositani kell a jogosulatlan személyek altali adatbevitel és felhasznalas megakadalyozasat,
lizemzavar esetén a rendszer helyreallithat6sagat.

A Térsasag a kezelt személyes adatokat megfeleld szervezési €s miiszaki (informatikai) intézkedésekkel
védi az illetéktelen hozzaférések és felhasznalasok ellen.

A munkavallaloi személyes adatok tarolasa és karbantartasa a bérszamfejté programban torténik, a
személyes adatok kezelését kiilsé adatfeldolgozo végzi. A személyes adatok védelmét a bérszamfejtd
program jogosultsadg szabalyozasi rendszere biztositja.

4.4 Az adatvédelmi incidenskezelés rendje

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

A Tarsasag valamennyi munkavallaldja koteles a tudomdasdra jutott adatvédelmi incidenst a
tudomasszerzés napjan bejelenteni Biro Beata Noémi Vezérigazgato részére.

A Térsasag az adatvédelmi incidenst legkés6bb 72 draval a tudomasszerzést kovetden bejelenti a NAIH
részére, kivéve, ha az incidens nem jar kockazattal az érintettek jogaira, maganszférajara nézve.

Ha az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira, a Tarsasag lehetdleg a
tudomasszerzés napjan, de legkésobb az azt kovetd elsé munkanapon tdjékoztatja az érintettet az
incidensrdl az arra legalkalmasabb elérhetség valamelyikén. Az érintettet nem kell tajékoztatni az
incidensr6l, ha a Tarsasag megfeleld intézkedéseket hajtott végre az incidens altal érintett adatok
tekintetében, mialtal a fennallé kockazat nem jar az érintett jogainak tényleges sérelmével.

Bir6 Beata Noémi Vezérigazgaté a tudomasszerzést kovetden késedelem nélkiil dont arrdl, hogy
indokolt-e az érintett tajékoztatasa.
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5. A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL ERINTETTEK
JOGAI ES ERVENYESITESUK

5.1. Az érintett jogai
A Tarsasag koteles torolni (,,torléshez valé jog”) a kezelt személyes adatot, ha

a) kezelése jogellenes

b) az adat hianyos vagy téves és ez az allapot jogszertien nem korrigalhato, feltéve, hogy a torlést
jogszabaly nem zarja ki

C) az adatkezelés célja megszlnt vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart

d) hozzajarulason alapulé adatszolgaltatas esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat
képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja

e) a Tarsasagra alkalmazando6 unids vagy nemzeti jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez
tordlni kell.

f) azt birésag vagy az adatvédelmi hatdsag elrendelte.

A Tarsasag korlatozza (,,az adatkezelés korlatozasahoz valo6 jog') a személyes adatok kezelését, ha

a) az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, mikor is a korlatozas a pontositashoz
sziikséges idGtartamra vonatkozik;

b) az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi adatainak torlését és kéri a felhasznalas
korlatozasat;

c) az adatkezelési cél megsziint, de az érintett kéri adatainak kezelését jogi igénye
érvényesitéséhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozod pontatlan személyes adatokat. A Tarsasag az érintett kiilon kérése nélkiil is koteles
pontositani, javitani az altala helyteleniil kezelt adatot. (,,a helyesbitéshez valo jog™)

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e (,hozzaférési jog”). A Tarsasag az érintett kérésére kiilon
tajékoztatast nyajt az adatkezelés céljai, az adatok kategoriai, a tovabbitassal érintett cimzettek, az
adatkezelés idotartama, az érintetti jogok gyakorldsa, a feliigyeleti hatésagnal torténd panasztétel, az
adatok forrasa tekintetében. A Tarsasag altalanossagban koteles teljeskort és kozérthetd tajékoztatast
nyUjtani az érintett részére az adatkezeléssel 0sszefiiggd 1ényeges koriilményekrdl. Ha az érintett kéri, a

Tarsasag a személyes adatok masolatat rendelkezésére bocsatja.

Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon (,,tiltakozashoz valé jog”) személyes adatainak
kezelése ellen, ha a Tarsasag altal folytatott adatkezelés a Tarsasag jogos érdekén alapul. Tiltakozas
esetén a Tarsasag kizarolag akkor kezelheti tovabb az érintett adatait, ha bizonyitja, hogy jogos érdeke
elsObbséget élvez az érintett érdekeivel szemben.

Ha az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzOdésen alapul és az adatkezelés automatizalt modon
torténik, az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 — ha ez technikailag megvaldsithat6
— formatumban megkapja. (,,az adathordozhatosaghoz valo jog”)
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5.2. A Tarsasag feladatai az érintett jogainak teljesitésével kapcsolatban

Az érintetti jogok érvényesitése kapcsan érkezett irasbeli, illetve elektronikus tuton benyujtott
kérelmeket érkeztetésiik napjan meg kell kiildeni Biré Bedta Noémi Vezérigazgato részére. Bird Beata
Noémi Vezérigazgatd felelés az érintetti kérelem kivizsgalasaért, a sziikséges intézkedések
megtételéért, mely sordn koteles kikérni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil, legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon
belill tijékoztatja az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrol, kért informaciokrol. A
tajékoztatast az érintett altal kért modon, illetve elektronikusan is meg lehet adni.

Ha a Tarsasag nem teljesiti a kérelemben foglaltakat, legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon belill tijékoztatja az érintettet a panasztétel, illetve a birdsagi jogorvoslat lehetdségérdl, a
kérelem megtagadasanak jogi és ténybeli indokairdl.

Ha a kérelmet benyujtd személy kiléte kétséges, a Tarsasadg az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges tovabbi informacidkat kérhet. A Tarsasag a kiegészito tajékoztatasra felhivo
levelét a kérelem beérkezését kovetd 5 napon beliil megkiildi.

A Tarsasag az érintetti jogokkal kapcsolatos tajékoztatds és intézkedés tekintetében kiilon dijazast
foszabaly szerint nem szamit fel, kizardlag abban a kivételes esetben, ha a kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy az érintett az adatokrol tobbszori masolatot kér €s a kérelem teljesitése kiillondsen
jelentds adminisztrativ koltséggel jar.

A jelen pontban foglalt eljarasrendi rendelkezések nem vonatkoznak arra az esetre, ha az érintett a ra
iranyado jogszabalyi, illetve szerzodéses kotelezettségének eleget téve bejelenti a személyes adataiban
tortént valtozast, melyet a Tarsasag jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaloja atvezet az adatbazisban.
Az érintettet az atvezetés megtorténtérdl ekkor is a bejelentés beérkezését kdvetd 1 honapon beliil az
altala kért modon tajékoztatni kell, melyrdl a jogosultsaggal rendelkez6 munkavallalé gondoskodik.

A Tarsasag altal ezen cim szerint végrehajtott adatkezelési miiveletekrol kdoteles haladéktalanul
tajékoztatni az igénybe vett adatfeldolgozokat, illetve azokat a harmadik személyeket, akikkel az
¢érintetti adatokat kozolték.

A Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Tarsasag felel az
adatfeldolgozo altal okozott karért is. A Tarsasag mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart
az adatkezelés korén kiviil esd elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.
(,»a kartéritéshez valé jog”)

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett a Tarsasag ligyvezetéséhez fordulhat.

5.3. EllenOrzés

A Tarsasag barmely munkavallaldja személyes adatokkal vald visszaélés észlelése, vagy jelen
Szabalyzatban foglalt alapelvek megsértése esetén koteles tajékoztatni Bird Beata Noémi
Vezérigazgatot. Az ligyvezet6 a bejelentést haladéktalanul megvizsgalja. Az elGterjesztett jogorvoslati
kérelemrdl az els6 szamu vezetd sajat hataskorben dont.

14



10.

11.
12.

Fogalomtar

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés;

kiilonleges adat: a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zO6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, b) az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, o6nalld vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiillondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra €s a mikodést szabalyozod jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossidgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat
- teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalldéan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gyUjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa,  felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;
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13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24,
25.

26.

217.

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;
adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol,

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel -ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodod technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢é az adatot
- az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

EGT-allam: az Europai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szol6 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

kotelezo szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytaté adatkezeld vagy adatkezelGk csoportja altal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) altal jovahagyott, az
adatkezeldre vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezo belsé adatvédelmi szabalyzat, amely a
harmadik orszagba torténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezeld vagy
adatkezel6k csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallalasa utjan biztositja;

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa,
igy kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés;

Uzleti  titok:  Uzleti titok a  gazdasigi  tevékenységhez  kapcsolodd, titkos
- egészben, vagy elemeinek 0sszességeként nem kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet
végzd személyek szamara nem konnyen hozzaférheté —, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszeallitds, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben daltalaban elvarhatd magatartdst tanusitja.
(2018. évi LIV. torvény 1. §(1) bek.)
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